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Governo do ESTADO DA 
Secretaria da Administração
Superintendência de Recursos Logísticos 
Diretoria de Suporte a Logística 
Coordenação e Gestão de Sistemas Administrativos 

 

CONCEITO  

Hipótese de inexigibilidade de licitação prevista nos Arts. 61 a 63 da Lei 9.433/2005, aplicável nas 
situações em que é de interesse da 
pluralidade de fornecedores concomitantemente.

LEGISLAÇÃO  

Arts. 61 a 63 da Lei 9.433/2005, RELATÓRIO
PGE 049/2015, art. 25, caput, da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, art. 37, inciso XXI, da 
Constituição Federal. 

OBJETO 

Conforme previsão legal somente pode ser objeto de credenciamento a prestação de
previamente definido. 

VANTAGENS 

� Estabelecimento de critérios (exigências) adequados a serviços específicos;
� Disponibilização de diversos fornecedores aptos a serem contratados;
� Fixação do valor dos serviços pela Administração Pública;
� Rodízio entre todos os interessados, sem ingerência da Administração na escolha do prestador
� Flexibilidade na contratação, uma vez que estarão disponíveis diversos fornecedores (se um dos 

sorteados não atende à demanda da Administração, é realizado novo so
� Maior controle sobre o cumprimento das exigências através do descredenciamento de 

interessados. 

EDITAL  

Adequar o edital do credenciamento à minuta disponibilizada no site da Procuradoria Geral do Estado 
disponibilizado em Minutas de Editais >
Relatório que acompanha o edital matriz;

Após adequação do edital, o mesmo deverá ser submetido para apreciação pela Procuradoria Geral do 
Estado. 

ACESSO AO SIMPAS  

O dirigente do Órgão/Unidade de

Administrativos – CGSA/DSL/SRL/SAEB, por meio do endereço 

rotinas do módulo Credenciamento para o supervisor do SIMPAS da sua Unidade. Após a delegação dos 

direitos, o supervisor procederá 

dados do Credenciamento no sistema. 
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GUIA RÁPIDO 

MÓDULO CREDENCIAMENTO 

Hipótese de inexigibilidade de licitação prevista nos Arts. 61 a 63 da Lei 9.433/2005, aplicável nas 
situações em que é de interesse da Administração que o objeto demandado seja atendido por uma 
pluralidade de fornecedores concomitantemente. 

Arts. 61 a 63 da Lei 9.433/2005, RELATÓRIO GAB Nº001/2015 GRUPO DE TRABALHO PORTARIA
PGE 049/2015, art. 25, caput, da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, art. 37, inciso XXI, da 

Conforme previsão legal somente pode ser objeto de credenciamento a prestação de

Estabelecimento de critérios (exigências) adequados a serviços específicos;
Disponibilização de diversos fornecedores aptos a serem contratados;
Fixação do valor dos serviços pela Administração Pública; 
Rodízio entre todos os interessados, sem ingerência da Administração na escolha do prestador
Flexibilidade na contratação, uma vez que estarão disponíveis diversos fornecedores (se um dos 
sorteados não atende à demanda da Administração, é realizado novo so
Maior controle sobre o cumprimento das exigências através do descredenciamento de 

Adequar o edital do credenciamento à minuta disponibilizada no site da Procuradoria Geral do Estado 
disponibilizado em Minutas de Editais > Modelos > Matrizes de Instrumento Convocatório e observar o 
Relatório que acompanha o edital matriz; 

Após adequação do edital, o mesmo deverá ser submetido para apreciação pela Procuradoria Geral do 

O dirigente do Órgão/Unidade deverá encaminhar para a Coordenação de Gestão de Sistemas 

CGSA/DSL/SRL/SAEB, por meio do endereço cgsa@saeb.ba.gov.br

do módulo Credenciamento para o supervisor do SIMPAS da sua Unidade. Após a delegação dos 

direitos, o supervisor procederá à delegação dos mesmos aos usuários responsáveis pela inserção dos 

dados do Credenciamento no sistema.  

Hipótese de inexigibilidade de licitação prevista nos Arts. 61 a 63 da Lei 9.433/2005, aplicável nas 
Administração que o objeto demandado seja atendido por uma 

GAB Nº001/2015 GRUPO DE TRABALHO PORTARIA  Nº 
PGE 049/2015, art. 25, caput, da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, art. 37, inciso XXI, da 

Conforme previsão legal somente pode ser objeto de credenciamento a prestação de serviços, com valor 

Estabelecimento de critérios (exigências) adequados a serviços específicos; 
Disponibilização de diversos fornecedores aptos a serem contratados; 

Rodízio entre todos os interessados, sem ingerência da Administração na escolha do prestador 
Flexibilidade na contratação, uma vez que estarão disponíveis diversos fornecedores (se um dos 
sorteados não atende à demanda da Administração, é realizado novo sorteio); 
Maior controle sobre o cumprimento das exigências através do descredenciamento de 

Adequar o edital do credenciamento à minuta disponibilizada no site da Procuradoria Geral do Estado 
Modelos > Matrizes de Instrumento Convocatório e observar o 

Após adequação do edital, o mesmo deverá ser submetido para apreciação pela Procuradoria Geral do 

verá encaminhar para a Coordenação de Gestão de Sistemas 

cgsa@saeb.ba.gov.br, a liberação das 

do módulo Credenciamento para o supervisor do SIMPAS da sua Unidade. Após a delegação dos 

delegação dos mesmos aos usuários responsáveis pela inserção dos 
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SISTEMA INTEGRADO DE M

 

Na área de trabalho acessar o ícone SIMPAS 

acessar o módulo “Credenciamento”
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SISTEMA INTEGRADO DE M ATERIAL, PATRIMÔNIO E SERVIÇOS - SIMPAS

Na área de trabalho acessar o ícone SIMPAS - Informar Login e Senha do usuário

Credenciamento”.   

SIMPAS 

Informar Login e Senha do usuário em seguida 
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ROTINAS DO MÓDULO CREDENCIAMENTO

Ao clicar no Módulo “Credenciamento

 

ENTENDA AS ROTINAS DO CREDENCIAMENTO

Criar Credenciamento 

• Rotina que possibilita a criação

a inclusão dos itens

Inscrever Participante 

• Rotina que possibilita a inclusão dos participantes

vinculação dos itens/municípios ao

credenciamento dos 

Administrar Requisições

• Rotina que possibilita a 

Serviço(s), gerada(s

no Credenciamento, bem como o 

Requisição(es); 

Avaliar Desempenho do Participante

• Rotina que possibilita a avaliação dos participantes a partir d

Avaliação previstos no Edital, após a execução do se

Credenciamento;
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ROTINAS DO MÓDULO CREDENCIAMENTO  

Credenciamento” o sistema exibirá as seguintes rotinas

 

 

ENTENDA AS ROTINAS DO CREDENCIAMENTO  

 

Rotina que possibilita a criação, alteração e consulta do Credenciamento e 

itens do Credenciamento; 

 

que possibilita a inclusão dos participantes no Credenciamento, a 

vinculação dos itens/municípios aos respectivos 

credenciamento dos Participantes;  

Administrar Requisições 

Rotina que possibilita a Realização do Sorteio da(s) 

Serviço(s), gerada(s) no módulo “RM/RS”, de acordo com os itens incluídos 

Credenciamento, bem como o Atendimento

 

Avaliar Desempenho do Participante 

Rotina que possibilita a avaliação dos participantes a partir d

Avaliação previstos no Edital, após a execução do se

Credenciamento; 

seguintes rotinas: 

do Credenciamento e 

no Credenciamento, a 

respectivos participantes e o 

da(s) Requisição (es) de 

de acordo com os itens incluídos  

Atendimento da(s) referida(s) 

Rotina que possibilita a avaliação dos participantes a partir dos Critérios de 

Avaliação previstos no Edital, após a execução do serviço, objeto do 
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Governo do ESTADO DA 
Secretaria da Administração
Superintendência de Recursos Logísticos 
Diretoria de Suporte a Logística 
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Administrar Credenciamento

• Rotina que possibilita a alteração da situação do participante credenciado, 

com a indicação do motivo,

descredenciamento ou suspensão,

Cadastrar Critérios de Avaliação

• Rotina que possibilita o cadastramento

Avaliação, previamente definidos no Edital do Credenciamento;

Cadastrar Documentos Exigido

• Rotina que possibilita o cadastramento/inclusão de documentos 

específicos, exigidos para cada Credenciamento, que não 

contemplados no rol de documentos constantes do C

Fornecedor do SIMPAS

Relatórios 

• Rotina que possibilita a emissão de relatórios a partir das informações 

lançadas pelo usuário da 

 
Nota 

Antes de gerar o Credenciamento

“Documentos Exigidos Específicos

Credenciamento, podendo ser utilizado para 

 

FUNCIONALIDADES DAS ROTINAS

 

Criar Credenciamento 

Ao selecionar a rotina “

Credenciamento”, devendo o usuário 
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Administrar Credenciamento 

Rotina que possibilita a alteração da situação do participante credenciado, 

com a indicação do motivo, quando for necessário o 

descredenciamento ou suspensão,; 

Cadastrar Critérios de Avaliação 

Rotina que possibilita o cadastramento e vinculação 

Avaliação, previamente definidos no Edital do Credenciamento;

Documentos Exigidos Específicos 

possibilita o cadastramento/inclusão de documentos 

exigidos para cada Credenciamento, que não 

no rol de documentos constantes do C

IMPAS;  

Rotina que possibilita a emissão de relatórios a partir das informações 

lançadas pelo usuário da Unidade no correspondente Credenciamento. 

Antes de gerar o Credenciamento, o usuário deverá cadastrar os “Critérios de Avaliação

Documentos Exigidos Específicos”, de acordo com o estabelecido no Edital e/ou Regulamento 

, podendo ser utilizado para Credenciamentos criados posteriormente

FUNCIONALIDADES DAS ROTINAS  

 

“Criar Credenciamento” o sistema exibirá a tela 

Credenciamento”, devendo o usuário clicar no botão “Incluir”

Rotina que possibilita a alteração da situação do participante credenciado, 

quando for necessário o seu 

vinculação dos Critérios de 

Avaliação, previamente definidos no Edital do Credenciamento; 

possibilita o cadastramento/inclusão de documentos 

exigidos para cada Credenciamento, que não estejam 

no rol de documentos constantes do Cadastro do 

Rotina que possibilita a emissão de relatórios a partir das informações 

nidade no correspondente Credenciamento.  

Critérios de Avaliação” e, se necessário, os 

Edital e/ou Regulamento de cada 

criados posteriormente.  

o sistema exibirá a tela “Consultar 

licar no botão “Incluir”.  
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Governo do ESTADO DA 
Secretaria da Administração
Superintendência de Recursos Logísticos 
Diretoria de Suporte a Logística 
Coordenação e Gestão de Sistemas Administrativos 

O sistema exibirá a tela 

preencha os campos com as informações 

Credenciamento.  

Identificação dos campos: 

1. Nº Credenciamento: 

gravação das informações inseridas pelo usuário na tela “Incluir/Alterar Credenciamento”;

2. Data de Criação: Indicar a data em que o credenciamento foi gerado;

3. Objeto: Selecionar o objeto pertinente ao credenciamento (grupo/família);

4. Descrição do Objeto

inseridas no campo “Obje

5. Período de Vigência: Indicar o período de vigência do Credenciamento (conforme estabelecido 

no processo do credenciamento);

6. Situação: Indica a situaç

7. Fundamentação Legal

acordo com o Regulamento/Edital;

8. Motivo Alteração: Indicar o motivo da alteração quando a situação do Credenciamento for 

alterada para “Inativo”; 

9. Secretaria: Selecionar a Secretaria responsável pelo Credenciamento. Obs:

podem aderir ao Credenciamento. A cada Secretaria selecionada 

10. Unidades Gestoras: Indicar as unidades que serão atendidas pelo Credenciamento 

Unidade Gestora selecionada 

11. Critério de Avaliação

Credenciamento - clicar no botão 

12. Documentos Exigidos

botão “Incluir”; 

13. Documentos Específicos

cadastrado na rotina “Cadastrar Documentos Exigido Específico” 

 

Após o preenchimento de todos os campos da tela “Incluir/Alterar Credenciamento”, clicar no botão 

“Gerar Credenciamento”.  
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tela “Incluir/Alterar Credenciamento” 

com as informações constantes do processo

Nº Credenciamento: Campo não editável, preenchido automaticamente pelo sistema após a 

gravação das informações inseridas pelo usuário na tela “Incluir/Alterar Credenciamento”;

Indicar a data em que o credenciamento foi gerado; 

: Selecionar o objeto pertinente ao credenciamento (grupo/família);

Descrição do Objeto: Campo editável que possibilita o usuário complementar as informações 

inseridas no campo “Objeto”; 

: Indicar o período de vigência do Credenciamento (conforme estabelecido 

no processo do credenciamento); 

ituação do Credenciamento -  “Ativo”ou “Inativo" 

Fundamentação Legal: Selecionar a Lei pertinente – Estadual, Federal

acordo com o Regulamento/Edital; 

: Indicar o motivo da alteração quando a situação do Credenciamento for 

alterada para “Inativo”;  

: Selecionar a Secretaria responsável pelo Credenciamento. Obs:

podem aderir ao Credenciamento. A cada Secretaria selecionada -  clicar no botão 

: Indicar as unidades que serão atendidas pelo Credenciamento 

estora selecionada - clicar no botão “Incluir”; 

Critério de Avaliação: Indicar o critério de Avaliação adotado conforme Regulamento/Edital do 

clicar no botão “Incluir”; 

Documentos Exigidos: Selecionar o(s) documento(s) exigido(s) no credenciamento 

s Específicos: Selecionar o documento especifico, se houver, previamente 

cadastrado na rotina “Cadastrar Documentos Exigido Específico” - clicar no botão 

Após o preenchimento de todos os campos da tela “Incluir/Alterar Credenciamento”, clicar no botão 

 para que o usuário 

constantes do processo gerado para o 

preenchido automaticamente pelo sistema após a 

gravação das informações inseridas pelo usuário na tela “Incluir/Alterar Credenciamento”; 

 

: Selecionar o objeto pertinente ao credenciamento (grupo/família); 

itável que possibilita o usuário complementar as informações 

: Indicar o período de vigência do Credenciamento (conforme estabelecido 

 

Federal ou Estadual/ Federal, de 

: Indicar o motivo da alteração quando a situação do Credenciamento for 

: Selecionar a Secretaria responsável pelo Credenciamento. Obs: outras Secretarias 

clicar no botão “Incluir”; 

: Indicar as unidades que serão atendidas pelo Credenciamento - A cada 

: Indicar o critério de Avaliação adotado conforme Regulamento/Edital do 

: Selecionar o(s) documento(s) exigido(s) no credenciamento - clicar no 

: Selecionar o documento especifico, se houver, previamente 

clicar no botão “Incluir”; 

Após o preenchimento de todos os campos da tela “Incluir/Alterar Credenciamento”, clicar no botão 
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O sistema preencherá automaticamente o campo “Nº Credenciamento” com a seguinte máscara: EX: 

XX.XXX.CR.XXXXX/20XX. Onde: “XX.

do Credenciamento / “XXXXX

 

Guia_Rápido_Credenciamento_SIMPAS 

STADO DA BAHIA 
Administração  

Superintendência de Recursos Logísticos – SRL 
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O sistema preencherá automaticamente o campo “Nº Credenciamento” com a seguinte máscara: EX: 

. Onde: “XX.XXX” corresponde ao número da Unidade/ “CR” corresponde a 

do Credenciamento / “XXXXX/20XX” corresponde ao número e ano do Credenciamento.

 

 

O sistema preencherá automaticamente o campo “Nº Credenciamento” com a seguinte máscara: EX: 

” corresponde ao número da Unidade/ “CR” corresponde a Sigla 

no do Credenciamento. 
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Inserindo os itens no Credenciamento

 

Após a geração do número do 

“Incluir/Alterar Credenciamento

O sistema exibirá a tela “Incluir

pelo preenchimento do campo “Código” ou pela consulta no botão 
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itens no Credenciamento gerado  

número do Credenciamento o usuário deverá clicar no botão 

Incluir/Alterar Credenciamento” para proceder a inclusão dos itens do Credenciamento

“Incluir/Alterar item Credenciamento”. O sistema possibilita a inclusão do item 

pelo preenchimento do campo “Código” ou pela consulta no botão “Catálogo

 

licar no botão “Incluir” na tela 

do Credenciamento. 

 

O sistema possibilita a inclusão do item 

Catálogo”. 
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Inclusão do item pela indicação do código do item:

O usuário deverá preencher os

adquirida e o valor unitário correspondente ao item selecionado).

 

No campo “Ativo” selecionar a opção “Sim”

No campo “Municípios” selecionar o(s) município(s) que será(ão) atendidos 

Após a inclusão, clicar no botão 

O sistema emitirá mensagem que o item foi incluído no Credenciamento com sucesso.  

Inclusão do item pela consulta ao catálogo:

Ao clicar no botão “Catálogo”

Selecionar as seguintes opções: Classificado por: “Todos” 

Digitar a palavra para qual deseja realizar a pesquisa do item, clicar no botão 
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Inclusão do item pela indicação do código do item: 

usuário deverá preencher os campos: “Código”, “Quantidade” e “Preço”. (Informar 

adquirida e o valor unitário correspondente ao item selecionado). 

selecionar a opção “Sim”  

selecionar o(s) município(s) que será(ão) atendidos 

licar no botão “Gravar”; 

O sistema emitirá mensagem que o item foi incluído no Credenciamento com sucesso.  

Inclusão do item pela consulta ao catálogo: 

Ao clicar no botão “Catálogo” o sistema exibirá a tela “Consulta Itens Catálogo de Serviços”

Selecionar as seguintes opções: Classificado por: “Todos” - Pesquisa por: “Descrição”.

Digitar a palavra para qual deseja realizar a pesquisa do item, clicar no botão “Pesquisa

 

 

Informar a quantidade a ser 

selecionar o(s) município(s) que será(ão) atendidos - clicar no botão “Incluir”. 

O sistema emitirá mensagem que o item foi incluído no Credenciamento com sucesso.   

 

o sistema exibirá a tela “Consulta Itens Catálogo de Serviços” 

Pesquisa por: “Descrição”. 

“Pesquisar” 
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O sistema exibirá os itens cadastrados de acordo com a descrição inform

Catálogo de Serviços”.  

 

 

O usuário deverá selecionar a linha do item desejado  e clicar no botão  

O sistema preencherá automaticamente os

ao preenchimento dos demais camp

 

Após o preenchimento dos campos 

item no Credenciamento.  

 

Após a inclusão de todos os itens clicar no botão 
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O sistema exibirá os itens cadastrados de acordo com a descrição informada na tela “Consulta Itens 

a linha do item desejado  e clicar no botão  “Selecionar”

 
automaticamente os campos “Código” e “Descrição”, deve

dos demais campos de acordo orientação acima. 

Após o preenchimento dos campos clicar no botão “Gravar” para que o sistema realize a inclusão

 

Após a inclusão de todos os itens clicar no botão “Gravar Credenciamento” .   

ada na tela “Consulta Itens 

 

“Selecionar”.  

, devendo o usuário proceder 

para que o sistema realize a inclusão do 
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 O sistema exibirá a mensagem  que o credenciamento foi incluido com sucesso, exibindo o nº do 

credenciamento. 

 

Clicar no botão “OK” da mensagem para finalizar o procedimento

Credenciamento” clicar com o botão direito do mouse e selecionar a opção Voltar

itens incluidos no Credenciamento

Consultar Credenciamento ou Alterar 
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O sistema exibirá a mensagem  que o credenciamento foi incluido com sucesso, exibindo o nº do 

 

da mensagem para finalizar o procedimento. Para voltar a tela 

” clicar com o botão direito do mouse e selecionar a opção Voltar

itens incluidos no Credenciamento. 

Consultar Credenciamento ou Alterar  dados do Credenciamento  

O sistema exibirá a mensagem  que o credenciamento foi incluido com sucesso, exibindo o nº do 

 

. Para voltar a tela “Incluir/Alterar item 

” clicar com o botão direito do mouse e selecionar a opção Voltar. O sistema exibirá os 
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Ao clicar na rotina “Criar Credenciamento

apresenta varios filtros de pesquisa e todos os credenciamentos gerados na Unidade.

Ao clicar no botão “Pesquisar”

 

O usuário deverá selecionar a linha do Creden

 

Botão “Exportar XLS” – Exibe a relação de Credenciamentos gerados 

Ao clicar no botão “Exportar XLS” será exibido  a planilha em formato Excel constando as seguintes 

informações: Nº do Credenciamento, Data 

Classificação. 
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Criar Credenciamento” o sistema exibirá a tela “Consultar Credenciamento”

apresenta varios filtros de pesquisa e todos os credenciamentos gerados na Unidade.

“Pesquisar” o sistema exibirá todos os credenciamentos gera

deverá selecionar a linha do Credenciamento para o qual deseja consultar ou alterar.

Exibe a relação de Credenciamentos gerados ( formato Excel

Ao clicar no botão “Exportar XLS” será exibido  a planilha em formato Excel constando as seguintes 

informações: Nº do Credenciamento, Data Criação, Data Inicio Vigencia, Data 

“Consultar Credenciamento”. A tela 

apresenta varios filtros de pesquisa e todos os credenciamentos gerados na Unidade. 

 

s gerados na Unidade.  

ciamento para o qual deseja consultar ou alterar. 

 

formato Excel).  

Ao clicar no botão “Exportar XLS” será exibido  a planilha em formato Excel constando as seguintes 

Data Fim Vigencia Objeto e 
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Para desistir do procedimento, clicar no botão 

 

 INSCREVER PARTICIPANTE 

 

Acessar o módulo de Credenciamento 

O sistema exibirá a tela para o usuário buscar os participantes do credenciamento.

O usuário terá diversas opções de 

Ex: No campo “Nº Credenciamento”

deseja inserir o participante -

O credenciamento será exibido na tela.
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Para desistir do procedimento, clicar no botão “Cancelar”. 

Acessar o módulo de Credenciamento – Rotina: Inscrever Participante.  

O sistema exibirá a tela para o usuário buscar os participantes do credenciamento.

O usuário terá diversas opções de filtros de pesquisa.  

“Nº Credenciamento” preencher com o nº correspondente ao Credenciamento que 

- clicar no botão “Pesquisar” 

O credenciamento será exibido na tela. 

 

O sistema exibirá a tela para o usuário buscar os participantes do credenciamento. 

preencher com o nº correspondente ao Credenciamento que 
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No canto esquerdo da tela, s

“Incluir”. Clicar no botão “Incluir”

 

Será exibida a tela “Inscrever Participante”
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canto esquerdo da tela, selecionar o Credenciamento para ativação dos botões 

“Incluir”. 

 

Será exibida a tela “Inscrever Participante” 

 

 

 

 

elecionar o Credenciamento para ativação dos botões “Pesquisar” e 
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Ao preencher o campo com o CPF/CNPJ

os dados do fornecedor, caso este 

Para o participante que não possua cadastro junto ao CAF,

os dados do fornecedor. Após

realizar a operação. 

 

Vinculando item ao participante

O usuário poderá realizar a vinculação dos itens e 

item por vez e associando a este

todos os municípios a todos os itens através 
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Ao preencher o campo com o CPF/CNPJ e clicar na tecla TAB, o sistema disponibilizará automaticamente 

os dados do fornecedor, caso este já possua cadastro no Cadastro Unificado de Fornecedores 

que não possua cadastro junto ao CAF, o usuário deverá preencher os campos com 

Após o preenchimento dos dados clique no botão “Gravar Participante”

item ao participante 

vinculação dos itens e municípios em que o mesmo atenderá, incluindo

associando a este item os municípios selecionados através do botão 

todos os municípios a todos os itens através da seleção “Todos". 

 

 

o sistema disponibilizará automaticamente 

o Cadastro Unificado de Fornecedores – CAF. 

o usuário deverá preencher os campos com 

“Gravar Participante”, para 

em que o mesmo atenderá, incluindo um 

municípios selecionados através do botão "Incluir” ou incluindo 
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Credenciando Participante  

O usuário poderá identificar o credenciamento, selecionar o participant

para credenciar o participante individualmente

uma única vez, clicar no botão 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Administrar Requisições 
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o credenciamento, selecionar o participante e clicar no botão 

para credenciar o participante individualmente ou, caso queira credenciar todos os participante

uma única vez, clicar no botão “Credenciar Todos”. 

Administrar Requisições  

e e clicar no botão “Credenciar” 

, caso queira credenciar todos os participantes de 
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Realizando   

Acessar a rotina “Administrar Requisições”, selecionar o 

sorteio. Para realização do sorteio a RS deverá ter sido gerada com o tipo “13 

 

Selecionar a RS e clicar no botão 

“Sorteio realizado com Sucesso”, e indicará o fornecedor sorteado.

 

Após a realização do sorteio, 

que será atendida e clicar no botão 

Após a realização dos procedimentos da rotina “Administrar Requisições”, o usuário deverá seguir o 

fluxo com o cadastramento da Dotação Orçamentária, geração 

SRD”, “Licitação, Inexigibilidade e Dispensa 

 

Avaliar Desempenho por Participante
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Acessar a rotina “Administrar Requisições”, selecionar o Nº do Credenciamento ao qual deseja realizar o 

Para realização do sorteio a RS deverá ter sido gerada com o tipo “13 

no botão “Realizar Sorteio RS”, neste momento o sistema e

“Sorteio realizado com Sucesso”, e indicará o fornecedor sorteado. 

 

 

Após a realização do sorteio, o usuário deverá clicar no botão “Atender RS”

que será atendida e clicar no botão “OK” 

 

Após a realização dos procedimentos da rotina “Administrar Requisições”, o usuário deverá seguir o 

fluxo com o cadastramento da Dotação Orçamentária, geração da “Solicitação de 

icitação, Inexigibilidade e Dispensa – LID” e “Autorização de Prestação de 

por Participante  

 Ganhadores iniciais, após executarem os serviços, 

aguardarão novamente sua vez de serem convocados até 

que todos os outros credenciados tenham recebido 

demandas. Por outra via, sempre que houver nova 

admissão de prestadores, estes também integrarão o 

sistema. 

Nos casos que o participante já tenha sido sorteado,no 

momento do novo sorteio, se só esse participante tenha 

o item e município vinculado, o participante deverá ser 

sorteado mesmo que na seqüência.

redenciamento ao qual deseja realizar o 

Para realização do sorteio a RS deverá ter sido gerada com o tipo “13 – Credenciamento” 

, neste momento o sistema exibirá a mensagem 

“Atender RS”, informando a quantidade 

 

Após a realização dos procedimentos da rotina “Administrar Requisições”, o usuário deverá seguir o 

olicitação de Reserva de Dotação – 

restação de Serviços – APS”. 

REGRA SORTEIO 

Ganhadores iniciais, após executarem os serviços, 

aguardarão novamente sua vez de serem convocados até 

que todos os outros credenciados tenham recebido 

demandas. Por outra via, sempre que houver nova 

admissão de prestadores, estes também integrarão o 

Nos casos que o participante já tenha sido sorteado,no 

momento do novo sorteio, se só esse participante tenha 

o item e município vinculado, o participante deverá ser 

sorteado mesmo que na seqüência. 
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No campo Nº do Credenciamento insira o nº do credenciamento e clique no botão 

sistema exibirá todos os participantes cadastrados no referido Credenciamento.

 

Selecionar o Participante, clicar no critério de avaliação, informar a nota atribuída ao fornecedor e clicar 

no botão “Gravar Avaliação”.

O sistema exibirá mensagem “

 

 

 

 

 

 

Nota 

Repita o procedimento para os demais participantes.

 

Cadastrar Critério de Avaliação 
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No campo Nº do Credenciamento insira o nº do credenciamento e clique no botão 

sistema exibirá todos os participantes cadastrados no referido Credenciamento.

Selecionar o Participante, clicar no critério de avaliação, informar a nota atribuída ao fornecedor e clicar 

. 

mensagem “Avaliação alterada com sucesso”. 

Repita o procedimento para os demais participantes. 

Cadastrar Critério de Avaliação  

No campo Nº do Credenciamento insira o nº do credenciamento e clique no botão “Pesquisar”. O 

sistema exibirá todos os participantes cadastrados no referido Credenciamento. 

Selecionar o Participante, clicar no critério de avaliação, informar a nota atribuída ao fornecedor e clicar 
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Cadastrando critério de avaliação

 

O usuário deverá clicar no botão 

no botão “Gravar”  

 

Cadastrar Documento Exigido Específico 
 

Cadastrando documento exigido específico

 

O usuário deverá clicar no botão 

selecionar as Unidades que exigirá o documento 
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Cadastrando critério de avaliação 

O usuário deverá clicar no botão “Incluir”, informa no campo “Descrição” o critério de avaliação e clicar 

Cadastrar Documento Exigido Específico  

documento exigido específico 

O usuário deverá clicar no botão “Incluir”, informar no campo “Descrição” 

selecionar as Unidades que exigirá o documento e clicar no botão “Gravar”. 

 

 

critério de avaliação e clicar 

 

no campo “Descrição” o nome do documento, 
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Relatórios  
 
Acessar o módulo de Credenciamento 

 

O usuário deverá informa no campo “Ano” o ano do credenciamento, 

selecionar o credenciamento e clicar no “Tipo de Relatório” que deseja extrair os relatórios.

 

 

Após a seleção do tipo de relatório o sistema disponibilizará al

pelo usuário 
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Acessar o módulo de Credenciamento – Rotina: Relatórios.  

O usuário deverá informa no campo “Ano” o ano do credenciamento, no campo “N° Credenciamento” 

selecionar o credenciamento e clicar no “Tipo de Relatório” que deseja extrair os relatórios.

Após a seleção do tipo de relatório o sistema disponibilizará alguns filtros que poderão ser utilizados 

 

 

 

campo “N° Credenciamento” 

selecionar o credenciamento e clicar no “Tipo de Relatório” que deseja extrair os relatórios. 

 

guns filtros que poderão ser utilizados 
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Em todos os tipos de relatórios, o usuário poderá visualizar, imprimir ou exportar para o Excel utilizando 

os botões  
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Em todos os tipos de relatórios, o usuário poderá visualizar, imprimir ou exportar para o Excel utilizando 

 

 

Em todos os tipos de relatórios, o usuário poderá visualizar, imprimir ou exportar para o Excel utilizando 
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